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RELATORIOS — COMO FUNCIONAM?

Acedendo a MAPAS — RELATORIOS, podem ser criados, adicionados relatérios a Aplicacdo
Snc.32.

Os relatérios funcionam do mesmo que os quadros, sendo possivel a criagdo de novos ou
1.

edicdo dos que constam nos varios “Separadores — Empresa, Comuns, Fina

/

a - = X
Empresa || Comuns " Final |
Descrigio |Fllosoft
Apresentacdo de Resultados - Ano 2020 I
B Demonstragio dos Resultados Operacionais =}
_Demlha dos F.5.E. =}
B Evolugdo Vendas =}
7Tr\buiag5es Autdnomas =}

N\

| Move | | Duplicar | I Copiar I ‘ Editar | | Apagar | | Einal

| Ver Antes | | Imprimir | | Exportar - | [ Guardar uma cdpia no Arquivo Fiscal | Terminar u

No separador “EMPRESA” podera criar novos relatérios que ficam apenas disponiveis para a
Empresa onde o utilizador se encontra ativo. As altera¢des afetas a um dos relatérios criados
neste separador sdo desenvolvidas somente para essa Empresa.

No separador “COMUNS” encontrard um conjunto de relatdrios ja disponibilizados pela
aplicacdo. Poderd realizar alteracBes nos relatérios comuns, no entanto deve ter especial
atencdo que caso essa alteragao tenha sido executada neste separador, todas as empresas
criadas no Snc.32 contemplaram essa alteracgdo.

No separador “FINAL” constardo todos os relatdrios em que o utilizador tenha selecionado e
executado a respectiva confirmacdo da opcdo “Final". Vai copiar o relatério selecionado com
as variaveis calculadas e transformar essa informagdo em texto.
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NOTA - ConfiguracGes de Quadros, Graficos e Listagens que o utilizador considere relevantes,

devem ser executadas sempre nos relatérios que constam no Separador “FINAL”".



Para que o relatério tenha apenas repercussdao na empresa ativa, devera “Copiar” e fazer a
respectiva confirmacgdo. Desta forma, o relatério passa para o separador “Empresa” e todas as
alteracOes ficaram apenas disponiveis na Empresa.

A situacdo inversa também podera ser executada, um relatdrio criado na Empresa, ao “Copiar”
ficar disponivel no Separador “Comuns”, sendo possivel a sua utilizacdo noutras Empresas
ativas no Snc.32.

CRIACAO DE UM RELATORIO
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Utilizando a opgdo “NOVO” é apresentado um quadro onde deverd indicar a descricdo do
relatorio.

Indique a descrigdo para o relatério |Apresentacio de Resultades 2021|

‘ oK | | Cancelar

Ao “EDITAR”, podera visualizar um relatério em branco podendo o utilizador configura-lo, ou
caso ja tenha um relatério em formato Word, através da opg¢do “FICHEIROS — ABRIR” ficara
disponivel para formatagdo no relatério ativo.
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A partir desse momento o utilizador podera ajustar/editar/criar novas informag&es. Devera dar
especial atenc¢do ao separador onde estd a criar a informacgao, (comuns, empresa), conforme
informagdes ja disponibilizadas anteriormente.
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RELATORIO PARA A GESTAO

Apresentacgdo de Resultados 2021

Em “VARIAVEIS” é possivel adicionar QUADROS, FORMULAS, GRAFICOS. A Titulo de exemplo
podera verificar na imagem em baixo, a escolha de um quadro para colocar no relatério.
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Ao fazer OK a informacdo aparecerd em forma de cdédigo, podendo através da opgao “VER
DADOS” visualizar o quadro com os valores devidamente atualizados e automaticamente
colocados no quadro pretendido.
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RELATORIOS DE GESTAO — COMO FUNCIONAM?

No menu Relatérios de Gestao, disponivel em “MAPAS”, existem
configuracdes/parametrizacdes ja propostas, no entanto essa informacdo devera ser revista
pelo utilizador e alterada/contextualizada com a organizagdo da Empresa.

NOTAS (Comuns)

As notas sdo uma opg¢do Comum as varias Empresas, pelo que as altera¢des/parametrizagdes
realizadas nesta opc¢do, ficardo disponiveis nas outras Empresas ativas no Snc.32. Informacgées
especificas da Empresa devem ser registadas no relatério de gestdo.

CABECALHOS E RODAPES (depende da opcdo escolhida pelo utilizador). Ao Selecionar o
Separador “EMPRESA” as configuragdes feitas em cabecalho, rodapé e assinaturas ficam

apenas disponiveis para a Empresa ativa. Utilizando o Separador “COMUNS” essa configuragao
€ assumida para as outras Empresas.
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Serd aberto o Editor de Texto onde constam as informagdes ja definidas. No caso de criagdo de
informacdes e acedendo as “VARIAVEIS” — “Formulas” podera introduzir mais informacdes.
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NOTA — Imagens ndo sdo aceites no cabecgalho e rodapé.

Para visualizar as férmulas introduzidas e garantir que a informagao foi corretamente inserida,
no canto superior direito tem a opgdo “VER DADOS”.



CRIAGCAO DE UM RELATORIO DE GESTAO

Acedendo a MAPAS — RELATORIOS DE GESTAO, pode ser criado o Relatério de Gestdo. Ao
indicar e confirmar o novo do Relatdrio, a Aplicacdo Snc.32 ira fazer um recélculo de todo o
ano a fim de todos os valores apresentados estarem calculador corretamente.
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Guarda uma copia no Arquivo Fiscal

Posteriormente sera aberta uma janela onde constam do lado esquerdo as “NOTAS” e do Lado

direito os descritivos ja introduzidos em “MAPAS — RELATORIOS DE GESTAO — NOTAS”. Os
indicam as notas que ja estdo introduzidas no relatério.

Todas a informacBes e em todas as notas podem ser revistas/editadas/alteradas/apagadas.
Continua disponivel a opg¢do “VER DADOS” que altera a variavel/formula para a formatacdo em
texto, permitindo ao utilizador verificar se as varidveis introduzidas correspondem ao
pretendido.
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O utilizador podera dar instrugao para guardar uma cdpia no arquivo Fiscal. Ao selecionar essa
opcao, ao utilizar posteriormente ao “VER ANTES”, “IMPRIMIR” ou “EXPORTAR”, a informacdo

é guardada em “FICHEIROS — ARQUIVO FISCAL”.
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